
Effizienz - Resilienz - Dynamik
Organisationskonzepte und Technologien

für das Unternehmen der Zukunft
17. + 18. Mai 2022 in Höhr-Grenzhausen (bei Koblenz) & Online
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• Vor der Veranstaltung
Agenda
Technische Voraussetzungen Zoom
ELMO-Karten

• Unmittelbar vor der Veranstaltung
Einwählen in die Veranstaltung 

• Während der Veranstaltung
Zoom-Bedienung
Telefonzelle
Online Etiquette
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Sollten Sie mit der Software bereits vertraut sein, bitten wir Sie dennoch kurz einen 
Test in Eigenregie durchzuführen. https://zoom.us/test

Das 15. Praxisforum wird mit der Software „Zoom“ durchgeführt. Um einen reibungslosen Ablauf 
garantieren zu können, bitten wir Sie nochmal die angegebenen technischen Anforderungen zu 
beachten.

Wir bitten um die Nutzung der aktuellen Zoom-Version 5.10.x.

Hinweise zur Installation, Versionsprüfung und ggf. zum Update von Zoom 
finden Sie unter 
https://www.process-and-project.net/workshops/web-seminar-technik/

Bei technischen Problemen wenden Sie sich bitte an j.kurzweg@heupel-consultants.com

https://zoom.us/test
https://www.process-and-project.net/workshops/web-seminar-technik/
mailto:j.kurzweg@heupel-consultants.com
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Für die virtuelle Zusammenarbeit haben wir vorab ELMO Karten entwickelt, die wir gerne 
gemeinsam für die non-verbale Kommunikation während des 15. Praxisforum nutzen wollen. 
Die Karten zum Ausdrucken und Ausschneiden finden Sie in der angehängten Datei.   
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Zugangsdaten für Zoom 
Die Zugangsdaten für Zoom werden Ihnen ca. 24 Stunden vor der Veranstaltung 
zugeschickt. Wir empfehlen den Zugriff per PC, Laptop oder Tablet, um das Erlebnis 
„Praxisforum“ gänzlich zu erfahren.

Zugangsdaten für das Praxisforum Cockpit
Die Zugangsdaten für das Praxisforum Cockpit werden Ihnen ebenfalls ca. 24 Stunden 
vor der Veranstaltung zugeschickt. In dem Cockpit finden Sie alle wichtigen Informationen 
für das 15. Praxisforum.
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Während des 15. Praxisforum haben Sie die Möglichkeit zwischen 2 Räumen zu wählen. 

Festsaal
Im Festsaal können Sie dem hochkarätigen Programm mit zahlreichen interaktiven 
Formaten und Workshops sowie dem Austausch unter Expertinnen und Experten folgen!

Telefonzelle
In der Telefonzelle besteht die Möglichkeit während des Themenmarktplatzes, der 
Mittags-Lounge und dem Meet the Experts sich mit anderen Teilnehmerinnen und 
Teilnehmern, Expertinnen und Experten sowie den Sponsoren und Austellern 
auszutauschen.  
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Festsaal

Mentimeter4. Freigegebenen Bildschirm auswählen
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Nutzung Gruppenchat 
– Versenden an Alle -

Bei der Nutzung des Gruppenchats, schreiben 
Sie alle Teilnehmer der Veranstaltung an. Hier 
können Sie Fragen, Feedback und Kommentare 

veröffentlichen.

Nutzung Direct-Chat 
– Versenden an einzelne Personen –

Sie haben die Möglichkeit einzelne Personen 
privat anzuschreiben. Wählen Sie hierfür bitte 

die jeweilige Person aus. 
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++ starke Zustimmung , genau , „Ja, bin da!“
++ okay
-- eher nein
-- starke Ablehnung, Nein, „Ich kann nichts hören!“

Stummschaltung kann selbst aufgehoben werden

Kommentare und Fragen per Gruppenchat an den Moderator

Question &Answers zum Vortrag über Menti
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Bitte nutzen Sie aktiv Ihre Kamera
Wir möchten Sie ermutigen, während der Veranstaltung 
Ihre Kamera zu aktivieren. Mimik und Gestik hilft den 

Referenten und Moderatoren, das bestmögliche aus ihrem 
Vortrag rauszuholen. Wer möchte schon gerne auf eine 

schwarze Wand während des Vortrags schauen.  

Virtueller Hintergrund
Wir haben für alle Teilnehmer, Moderatoren und Referenten einen 
virtuellen Hintergrund erstellt. Den virtuellen Hintergrund finden Sie 

in der angehängten Datei.
Einstellung: In Zoom können Sie mit der Pfeiltaste neben der 
Videofunktion einen virtuellen Hintergrund wählen. Über den Button 
„+“ können Sie den von Ihnen gespeicherten Hintergrund auswählen 
und hochladen. Danach nur noch das Bild auswählen und der 
Hintergrund ist sichtbar.  



Wir danken unserem 
Aussteller!

Wir danken unseren Sponsoring Partner!



SAVE THE DATE

09 + 10 Mai 2023 
16. Praxisforum


